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DEPURACION JURIDICA DE LA CARTERA NO Fecha Aprobacion:
VIGENTE 05-06-2019

1. OBJETIVO

Realizar la depuracion juridica de la cartera no vigente derivada de comparendos por
infracciones de transito y de esta manera obtener la realidad financiera y juridica del
Instituto de Transito de Boyaca.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la identificacion de la cartera no vigente del Instituto de
Transito de Boyaca, con el fin de seguir el proceso de depuracion juridica de la misma,
a partir de la ejecucion de procesos juridicos y contables, finalizando con el
saneamiento de la cartera de la entidad.

3. CAMBIOS EFECTUADOS

Version Descripcion del Cambio Fecha Aprobacion

0 Procedimiento emitido en Version 0 para prueba. 05-06-2019

4. TERMINOS Y DEFINICIONES

4.1. CARTERA VIGENTE: Activos de la entidad derivados de comparendos por
infracciones de transito.

4.2. CARTERA NO VIGENTE: Activos de la entidad los cuales no se pueden ejecutar
juridicamente, como consecuencia de la pérdida del derecho por el paso del tiempo.

4.3. COMPARENDO: Orden formal de comparecencia, con el objetivo de buscar la
presentacion del infractor ante una autoridad de transito, ante la comisién de una infraccion.

4.4.. COMPETENCIA: Capacidad de conocer de determinado asunto de acuerdo a las
especificaciones propias de cada cargo o dependencia.

4.5. COMITE TECNICO DE SOSTENIBILDAD: Comité Técnico de Sostenibilidad Contable,
Financiero, Depuracion de Cartera, Remisibilidad de las obligaciones, Implementacion y
Seguimiento de las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico NICSP.

4.6. DEPURACION CONTABLE: Proceso por medio del cual, se busca eliminar la
informacion financiera relativa a comparendos por infracciones de transito derivada de
cartera no vigente, la cual no puede ser ejecutada juridicamente.
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4.7. PRESCRIPCION: Perdida del derecho por el paso del tiempo, a hacer efectivo
determinado activo en cabeza de una persona o institucion.

5. DESARROLLO

ITEM DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Crear ficha técnica de elaboracion del plan de depuracion juridica y -
X ) e . Jefe Oficina Asesora
1 contable, a partir de la identificacion de los procesos de cobro coactivo que Juridica
posean mayor tiempo de apertura.
Diligenciar formato FR-GEJ-87 “Depuracién de Cartera”, en la cual se
2 indican las caracteristicas propias de cada comparendo identificado y que Jefe Oficina Asesora
sera sujeto a la depuracion, remitir al proceso de Administracion Financiera Juridica
mensualmente.
Delimitar el marco juridico aplicable a la depuracion, para asi aplicar la
normativa vigente, describiendo de esa manera el caso en concreto,
delimitando los extremos temporales a prescribir, para de esa manera,
tener certeza de los valores objeto de depuracion contable. Comité Técnico de
3 Sostenibilidad.
Nota. Si el caso es de Depuracion Ordinaria, se diligencia el formato FR- Jefe Oficina Asesora
GEJ-87 “Depuracion de Cartera y si es Depuracion Masiva se debe Juridica
establecer Acto Administrativo donde se relacionan los comparendos objeto
del proceso de prescripcion masiva, que sera aprobado por el Comité
Técnico de Sostenibilidad.
Informar por medio de oficio a los entes de control del proceso de
4 depuracion juridica y contable de infracciones de transito, con el objetivo de Jefe Oficina Asesora
hacer participes a la Procuraduria, Contraloria y Simit, para delimitar asf los Juridica
posibles responsables fiscal y disciplinariamente.
Informar mediante oficio a las oficinas contables, juridicas, de control
interno y disciplinario del Instituto de Transito de Boyac4, los cuales podran -
. ) . Jefe Oficina Asesora
5 generar Recomendaciones al proceso adelantado, si es el caso estas seran Juridi
. T . . o uridica
debatidas y se decidiran si son acogidas o rechazadas por el comité
interdisciplinario del Instituto de Transito de Boyaca.
Comité Técnico de
Sostenibilidad.
Presentar proyecto juridico y contable el cual estaran a cargo de la oficina Jefe Oficina Asesora
6 juridica y la oficina de tesoreria del ITBOY, realizando exposicion detallada Juridica
de cada aspecto a desarrollar, para que sea estudiado y aprobado por el Profesional
Comité Técnico de Sostenibilidad. Universitario
(Tesoreria)
7 Ejecutar el descargue contable de los comparendos objeto de depuracion la | Profesional Universitario
cual, estara a cargo de la Oficina de Tesoreria de la institucion. area tesoreria
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6. CONTROL DE REGISTROS
. LUGAR DE . TIEMPO DE DISPOSICION
CODIGO NOMBRE RESPONSABLE ALMACENAMIENTO RECUPERACION RETENCION FINAL
Ficha técnica
de
elaboracion Jefe Oficina . o Segun tabla de .
N/A del plan de Asesora Af_r chivo de gestlgln c retencion Arcr}[}/ggsntral
depuracién Juridica olicina responsable arpetas documental
juridica 'y
contable
FR-GJE- | Depuracion Jefe Oficina Archivo de gestién Segun tabla de Archivo central
87 de Cartera Asesora oficina responsable Carpetas retencion ITBOY
Juridica p p documental
7. ANEXOS
No. ANEXO NOMBRE CODIGO
1. Manual Manual de Administracion, Cobro de Cartera y Régimen de Acuerdo de MN-GEJ-03
Pago.
2. Ficha Ficha técnica de elaboracidon del plan de depuracion juridica y contable N/A
3. Formato Depuracion de Cartera FR-GJE-87
8. MARCO LEGAL

Decreto 445 De 2017
Decreto 624 DE 1989 Estatuto tributario

Ley 769 de 2002 Cddigo Nacional de Transito
Ley 1437 de 2011 Cadigo procesal administrativo y de lo Contencioso administrativo
Resolucion 127 de 2018 Instituto de Transito de Boyaca
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